
  ند.اري نمايذبارگ در سامانه مربوطه بايد )تك نفره و چند نفره( دفاتر طراحي ان مجوزمستنداتي كه متقاضياهم 

 Spamak.mrud.irو درخواست تمديد و ارتقا در  mojavez.irثبت درخواست صدور در درگاه ملي مجوزها 

حقيقي شده و  ورود اشخاص قسمتوارد  با مشخصات مسئول دفتر، لازم است  spamak سامانهبراي تمديد يا تغيير پروانه هاي فعال در 
 .نمائيدبارگذاري و ارسال را يد و تغيير دفاتر طراحي را انتخاب كرده و مدارك لازم دآيتم تم

 . در محل نام دفتر، نام مسئول دفتر وارد شود 

  اري شده مطابقت داشته باشد .گذبا ادرس اجاره نامه يا سند بار آدرس كه با كدپستي وارد شده است 

  ، درصورت داشتن مشاركت نامه از قبل، لازم است  براي هر دفتر تنها يك مشاركت نامه قابل پذيرش استدر دفاتر چند نفره)
  مجددا كليه اعضاي دفتر در يك مشاركت نامه تجميع گردند) مسئول دفتر در مشاركت نامه مشخص باشد.

  از كارشناس سازمان دريافت گردد)كاربرگ مربوطه (تصوير درخواست صدور مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان - ١

  (از كارشناس مربوطه در سازمان دريافت گردد) تصوير كاربرگ معرفي مسئول دفتر و تعهد نامه شركا- ٢

  سازمان دريافت گردد)(از كارشناس مربوطه در تصوير كاربرگ شرح وظايف مسئول دفتر - ٣

  (از كارشناس مربوطه در سازمان دريافت گردد)تصوير كاربرگ خوداظهاري مسئول دفتر - ٤

 از سازمان دريافت نموده و تعهد نامه نظامنامه رفتار حرفه اي اخلاقي مهندسي ساختمان كه در قسمت كاربرگ تعهد نامه شركاي دفتر،- ٥
  اري شود .بارگذمعتبر همه اعضا پروانه  پشت و روي تصوير اهبه همرتوسط مسئول دفتر تكميل شده است 

  .وجود دارد تصوير پروانه اشتغال معتبر مسئول دفتر مهندسيلازم به ذكر است براي دفاتر تك نفره ، گزينه 

رنگي جديد مسئول دفتر با زمينه سفيد (بدون عينك، كلاه، كراوات، زيور آلات و دستمال گردن و براي خانم ها  ٦*٤تصوير عكس  - ٦
   .اري شودو با كيفيت بالا بارگذ دهبريده ش كادر سفيد دور عكس كاملاو با حجاب كامل بدون روتوش)  ، بدون آرايشقرص صورت مشخص

 براي دفاتر تك نفره از - (https://patmak.mrud.ir)از سامانه پاتمك ك هزينه صدور مجوزكترونيتصوير رسيد پرداخت ال - ٧
در قسمت شناسه ملي ،كد ملي مسئول دفتر وارد  براي دفاتر چند نفره از قسمت حقوقي وارد شده، واريز شود. قسمت حقيقي وارد شده و مبلغ

  .گردداري رسيد پرداخت بارگذ تصويريز شود . مبلغ وارو 

 تصوير سند مالكيت يا اجاره نامه محل دفتر مهندسي به نام يكي از شركا يا مسئول دفتر - ٨

  اري مي شود:ذمواردي كه توسط كارشناس سازمان نظام مهندسي ساختمان بررسي و بارگ

  توسط كارشناس مربوطه بارگذاري خواهد شد)، (درصورت عدم داشتن مشكل فرم تكميل شده بازديد از دفتر - ١

  (فرم مربوطه از كارشناس سازمان دريافت و پس از تكميل مجددا ارائه گردد)فرم انصراف و تسويه از محل فعاليت قبلي - ٢

  مربوطه بارگذاري خواهد شد)توسط كارشناس ، (درصورت عدم داشتن مشكل محل سكونت و بيمه اعضاي دفتر رسي، گزارش باز- ٣


